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Kako dodate in uredite prispevek ς novico? 
Načinov dodajanja prispevka je več: 

1. Dodate ga lahko s klikom na + Nov v zgornji vrstici. 

 

 

Slika 1: Dodajanje prispevka 

 

2. V levem meniju Prispevki s klikom na Dodaj novo. 

 

Slika 2: Dodajanje prispevka 
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3. S klikom na Vsi prispevki se vam prikažejo vsi prispevki - novice. 

 

Slika 3: Meni prispevki - Vsi prispevki 

 

4. Odpre se vam stran z vsemi prispevki. Novega dodate s klikom na + Nov ali Dodaj novo. 

 

Slika 4: Dodajanje prispevka 
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Urejanje prispevka ς novice 
 

1. V besedilu imate možnost vstaviti značko tǊŜōŜǊƛ ǾŜő. 

2. Slike in ostale datoteke (npr. pdf, docx, mp3, lss) dodate s klikom na gumb Dodaj 

predstavnostne datoteke. Pri dodajanju datotek kot so pdf, docx … se v prispevku 

samodejno ustvari povezava. 

 

Slika 5: Urejanje prispevka 
 

3. Odpre se vam stran kjer s klikom na bŀƭƻȌƛ ŘŀǘƻǘŜƪŜ in v nadaljevanju na  Izberi datoteke 

naložite slike iz računalnika. 

 

  

 

 

 

Slika 6: Nalaganje datotek 
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4. Sliko označite (izberete) tako, da kliknete nanjo (označite jih lahko več hkrati – tipka shift 

ali ctrl). Označena ima desno zgoraj kljukico. 

 

Slika 7: Izbiranje slik 
 

5. Desno se vam prikažejo podrobnosti o sliki, kjer imate možnost sliko zbrisati, popraviti 

naslov … S klikom na gumb Vstavi v prispevek jo vstavite v prispevek (slike naj imajo 

primerno resolucijo npr. 800 x 600). 

 

Slika 8: vstavljanje slike v prispevek 



 
 

6 
 

6. Na strani so desno pri urejanju prispevka »bloki« – objavi, oblika, kategorije, oznake, 

prikazana slika. 

 

Slika 9: Bloki 

 

7. Pri Obliki imate možnost izbirati obliko prispevka. Privzeta nastavitev je Standardno, kar 

pustite izbrano za novico, ki vsebujejo  besedilo, slike, galerijo. 

 

Slika 10: Blok oblika 
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8. Novico uvrstite v ustrezno kategorijo.  

 

Slika 11: Kategorije 

9. Desno na dnu (pod kategorijami, oznakami …) v bloku Prikazana slika novici dodate še 

predstavljeno sliko. Dodate jo s klikom na povezavo Nastavi predstavljeno sliko. 

 

Slika 12: Blok prikazana slika 
 

10.  Prikazana slika.  

 

Slika 13: Prikaz predstavljene slike 
 

11. S klikom na Odstrani prikazano sliko jo lahko odstranite in vstavite drugo. Prikazane slike 

naj bodo manjše (resolucija npr. 300 x 300 ali pravokotnik 300 x manj kot 300), če je slika 

večja jo sistem sam skrči. Velikost slike je pomembna, če boste novico uvrstili v kategorijo 

Izpostavljeno (opisano v nadaljevanju). 
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12. Dodajanje iste slike v prispevek in kot predstavljeno sliko ni priporočljivo. 

Primer iste slike - predstavljena slika in slika v prispevku. 

 

Slika 14: Primer iste slike 

Primer ǊŀȊƭƛőƴŜ ǎƭƛƪŜ - predstavljena slika in slika v prispevku. 

 

Slika 15: Predstavljena slika in slika v prispevku 
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13. Prikazana slika se v novici prikaže na prvi strani, kot prikazuje slika spodaj. 

 

 

Slika 16: Predstavljena slika v novici 

 

14. S klikom na ǾŜő >>> pa levo ob prispevku. 

 

Slika 17: Predstavljena slika v novici 
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15. Če boste novico uvrstili v kategoriji Izpostavljeno, se bo prikazana slika s kratkim 

besedilom prikazala še v zgornjem predstavitvenem prostoru strani. Resolucija slike mora 

biti 720 x 360. Če ne najdete dovolj velike slike, ji lahko naredite ozadje. 

 

Slika 18: Izpostavljena novica 
 

tǊƛǇƻǊƻőƛƭƻ: 

¶ Če boste imeli v prispevku samo eno sliko jo nastavite kot predstavljeno (v bloku 

»Prikazana slika«). 

¶ Če boste imeli dve sliki naj bo ena vstavljena v prispevek in ena kot predstavljena slika.  

¶ Če boste imeli v prispevku več slik, ali galerijo slik lahko dodate eno kot predstavljeno.  

¶ Če boste novico uvrstili v kategorijo Izpostavljeno, mora imeti prikazana slika 

resolucijo 720 x 360. 

¶ V primeru, da v prispevku ne boste imeli slik, doda sistem na vrhu kjer naj bi bila slika 

barvno oznako. 
 
 

16. Novico objavite s klikom na gumb Objavi. Pred objavo imate možnost predogleda. 

 

Slika 19: Predogled in objava novice 
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17. Možnost prikaza in urejanje prispevka imate tudi v zgornji navigacijski vrstici. 

 

Slika 20: Prikaz prispevka 
 

18. Ko kliknete na prikaži prispevek, imate možnost izbire Uredi prispevek. 
 

 

Slika 21: Uredi prispevek 

 

19. Prispevek lahko urejate tudi s klikom na povezave (Uredi, Hitro urejanje, Smeti, Pogled) 

pod naslovom prispevka. Do vseh prispevkov pridete s klikom na levi meni Prispevki – Vsi 

prispevki. 

 

Slika 22: Urejanje, hitro urejanje, smeti, pregled 
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Kako ustvarite galerijo? 

1. V prispevku kliknete na dodaj predstavnostne datoteke (enak način kot se vstavlja sliko v 

prispevek). 

 

2. Nato naložite datoteke (slike). 

 

3. Levo kliknete na povezavo Ustvari galerijo. 

 

4. S klikom na sliko označite tiste, ki naj bi bile v galeriji (označene imajo desno zgoraj 

kljukico, s ponovnim klikom na sliko jih odstranite iz izbora za galerijo). 
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5. Izbrane slike se prikažejo tudi na dnu strani. Ko so slike izbrane, kliknete desno spodaj na 

gumb Ustvari novo galerijo.  . 

6. Pokaže se stran - Uredi galerijo, kjer pri urejanju npr. lahko dodajate slikam podnapise, 

obrnete vrstni red, določite število stolpcev prikaza galerije. 

 
 
 

7. S klikom na gumb Vstavi galerijo  (desno spodaj) vstavite galerijo v 

prispevek. 

8. Galerijo v prispevku je potrebno za lepše prikazovanje dopolniti. V prispevku preklopite 

na besedilni  prikaz   in pri galeriji dodate  link="file"    

9. Primer galerije v besedilnem prikazu:  [gallery link="file" ids="2297,2298,2299"]  

~tevilke ƛŘǎҐϦΦΧ.. " ǇǳǎǘƛǘŜ ǘŀƪƻ ƪƻǘ ǎƻ ǇǊƛ ǾŀǑƛ ƎŀƭŜǊƛƧƛ, dodate samo link="file". 
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Kako uredite prispevek z videoposnetkom? 

 
1. Dodate nov prispevek. Napišete besedilo. 

 

Slika 23: Video 

 

2. Vstavite sliko videoposnetka in kliknete na sliko, da se vam prikaže svinčnik. 

 

Slika 24: Urejanje 
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3. Odpre se vam stran Podrobnosti slike, kjer pri Povezava na izberete URL po meri in 

dodate (kopiraj – prilepi) URL naslov videoposnetka. Zaključite s klikom na gumb 

posodobi.  

 

 

Slika 25: Podrobnosti slike 

 

4. Prispevek v bloku Oblika uvrstite v kategorijo Video. Blok se nahaja na desni strani. 

 

Slika 26: Blok oblika 
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5. V bloku Kategorije prispevek uvrstite v kategorijo Video. 

 

Slika 27: Blok kategorije 

6. Prispevku nastavite »prikazno« sliko. 

 

Slika 28: Predstavljena slika 

7. Prispevek si lahko predogledate in objavite. 

 

Slika 29: Blok objavi 
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Primer video prispevka 

 

 
 

8. Pri videoposnetkih imate na voljo tudi Iskalnik po Arnes video portalu, kjer imate 

možnost iskanja in dodajanja posnetkov v urejevalnik (prispevek). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 30: Arnes Video portal 


